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关于进一步做好高校学生图像信息采集工作的通知
各高等学校学籍管理部门：

根据教育部办公厅、新华社办公厅有关高校毕业生图像信息采集工作的要求，为了进一步做好高校学生图像信息采集工作，在总结广西前几年图像采集工作经验的基础上，重新编制了《高等教育学生图像信息采集要求及注意事项》，现印发给你们，请遵照执行。

实行高校预计毕业生图像统一采集，是国家的要求。各高等学校要高度重视，积极配合，为学籍管理部门组织实施图像采集工作提供必要的条件，确保图像采集工作的顺利进行。

附件：高等教育学生图像采集要求及注意事项

新华社广西分社新闻信息中心

二○○八年九月二十日

高等教育学生图像信息采集要求及注意事项

一、拍摄日期安排：

今后每届高等教育（普高）预计毕业生图像采集工作计划在上一年度的10月到在该年1月之间进行，所有采集工作在该年5月1月前结束。各校请根据我们安排的片区采集计划拟定详细的拍摄时间表，并于上年9月30日前报新华社广西分社图像采集部。

今后，每届毕业生的图像采集工作均在上一年的7－12月进行，届时，请学校主动做好有关工作。

每年在南宁设两个补拍时间段，即4月1－30日和12月15-30日，每天上午9:00-12:00,下午3:00-5:00,星期六上班，星期天休息。其它时间请不要通知学生到新华社广西分社去补照。

    二、组织人员及工作场地要求
（一）各高等学校指定一名责任心强的同志负责图像采集组织工作，并抽调2—3名人员作为协理员，与新华社拍摄组的同志组成本校“图像综合信息采集”工作组，各系(班)指定1名学生干部作为辅助员，配合工作组作好系(班)的图像采集工作。

    （二）拍摄在室内进行，面积不小于20平方米，最好有两道门，方便出入；备好电源及插座；室内通风，窗户要挂深色窗帘；备好学生图像信息采集用的无靠背凳子一张及供工作人员使用的桌椅２—4套；有条件的学校最好准备镜子及梳子，方便学生梳理、整装。

三、对学生的要求
（一）采集要求：进行照片拍摄时要求着装整洁、梳理干净、不着制式服装，不穿与背景相近的蓝色上衣，必须穿着有领上衣，不要穿遮挡脖子的高领衣；面正对相机方向以照片能见两耳为准；头发不能染色、不遮眉毛及耳朵，在照片上头发所占的总面积不能超过面部的总面积，佩戴眼镜以拍照时不反光而且能清晰见到眼睛的各部位为准；不准佩戴有色眼镜；不着浓妆，化妆要以不掩饰面部瑕疵缺陷为准；佩戴耳、项等饰品以不遮挡面部瑕疵缺陷为准。

（二）信息核对：在图像采集完一周后，学生可登陆“新华人才网” （http://www.xhcareer.com）核对自己的信息。如发现有误请及时报学校学籍管理部门，再由学校报新华社更正。交纳信息服务费的学生可注册成为新华人才网会员，人才网会员可以选择是否公开自己的个人信息，可在网上添加更多展示个人风采的信息，未交费的同学将无此权限。

（三）拍摄时间安排：毕业生图像采集工作定点、定时、以学校为单位集中拍摄，请毕业生遵循学校的统一安排。详细拍摄时间请与学校学籍管理部门联系或登录新华人才网（http://www.xhcareer.com）查询。

（四）补拍说明：没有按学校统一安排的时间进行拍摄的学生，补拍事宜请与学校学籍管理部门联系或登录新华人才网查询；因补拍所产生的一切费用由学生自行承担。到新华社广西分社补拍的毕业生必须持加盖学校公章的《散拍登记表》。（见后面表样）
新华社广西分社地址：南宁市迎宾路1号（南宁市政府后门对面）。联系电话0771-2086069。

四、做好图像采集的前期准备工作

（一）采集并核准预计毕业生信息。学校学籍管理部门应根据学籍管理的有关要求尽早完成预计毕业生信息采集和校对工作。

（二）制定拟拍计划并报新华社广西分社图像采集部，确定具体日程。制定计划时，尽量集中安排，减少分批拍摄次数。

（三）根据拍摄计划，建立图像采集数据库（库结构见后面），打印好图像采集花名册（一式两份）。此项工作必须在图像信息采集之前完成。

安排拍摄时请注意以下问题：

1、以班级或专业为单位，排好具体的拍摄时间，最好以1小时为一个时间段，将安排好的拍摄时间表发到各班级，并要求学生提前10-20分钟到指定的地点排队待拍。

2、为便于拍摄号填写、录入和校对，图像采集数据库中的名单顺序要与花名册中的名单顺序一致。

3、参考以下拍摄进度：普高（脱产）学生，视班级的人数多少，每小时安排200～230人；成高（函授）学生，每小时安排120～180人。

五、做好拍摄活动组织工作
（1） 尽量按花名册顺序组织拍摄，不许学生插队。

（二）一边拍摄一边将学生的拍摄号填入花名册。为提高效率，建议学校备好电脑，填写花名册的同时，将拍摄号录入数据库。拍摄号必须填写准确，彻底杜绝张冠李戴。“拍摄号”最好由2人以上分别记录，以利于校验。

（三）一次拍摄完成后，应及时核准图像采集花名册、图像采集数据库（库中未拍学生的名单要保留）。学校及拍摄组各执一份花名册和数据库。（数据通过U盘拷贝或发邮件给拍摄组，文件命名：学校名称＋教学点名称＋拍摄日期，如：桂林工学院成教钦州点20081208）。

如因特殊情况，拍摄结束后不能立即将拍摄号录入数据库的，可于2天之内再拷盘寄（送）或发电子邮件给采集组。（为保险起见，即使未录入拍摄号，最好也拷贝一份数据给采集组备存）。

六、有关特殊情况的处理

（一）在区外学习、工作的学生，可就近到所在省（市、自治区）的新华社分社拍摄。学校一定要做好组织工作，告诉学生如何填写有关信息，如何接收相片和电子相片，以免误投。比如：就读学校名称，是哪一类型的学生（成高、普高、研究生），学校详细地址、邮编、收件人姓名等。（区外拍摄地址到http://www.xhcareer.com查询）

（二）为保证照片和电子相片质量，要求所有毕业生的相片必须由新华社图像采集部采集。今后不再接收学校提供的照片。

七、资料上报及查询

各学校上报教育厅审核的毕业生信息以新华社提供的为准，散拍的学生图像信息可以在 “新华人才网”（www.xhcareer.com）下载。

毕业后的学生信息也可以在教育部的中国高等教育学生信息网（http://www.chsi.com.cn）查询。

八、收费标准

图像信息采集费及信息服务费为20元/人（含图像综合信息采集费、照片制作费及学生上网校对信息、上传个人信息、添加个人其它图文资料等的信息服务费）。

以上费用由学校学籍管理部门统一收取后转付给拍摄单位，由拍摄单位提供相关收款票据。

收款单位户名：新华通讯社广西分社；开户行：工商银行南宁市琅东支行，帐号是：2102 1120 2930 0266 096 
九、联系方式

联系单位：新华社广西分社新闻信息中心

单位地址：南宁市迎宾路1号    邮编： 530021 

联系电话：0771-2086069

    电子邮箱：gxmzy@xinhuanet.com ；gxmzy@126.com

传真号：0771-5517152（24小时自动接收，请注明马震宇收）
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学校预约图像采集计划表

	学校代码
	
	学校名称
	

	教学点名称：

	办学类别
	普高 □  成高 □  研究生□  （在□内打“∨”）

	联系人、联系电话（办公、住宅、移动）
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	电子邮箱
	

	相片接收单位及收件人姓名
	

	                  

	预计拍摄日期

及具体时间
	预计拍摄地点
	预计拍摄

人数
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


要求：

1、原则上以校本部（电大以分校所在地）为基本拍摄地；

2、普高学生，原则上一次拍完；

3、因特殊原因，需到教学点进行拍摄的，预约计划必须提前一个月报给拍摄组，以便早做安排。到教学点拍摄所需的差旅费用由教学点解决。

图像采集数据库结构

	字段名
	类型
	长度
	含义
	备注

	BYSJ
	C
	8
	毕业时间
	2009、2010

	YXDM
	C
	5
	院校代码
	如：51161

	YXMC
	C
	40
	院校名称
	写全称

	JXD
	C
	20
	教学点名称
	注明分部或XX函授站等，是本部的就填写二级院校或系部名称

	BB
	C
	20
	班别
	可用简称

	BXLB
	C
	8
	办学类型
	普高、成高、研究生、网络教育

	PSH
	C
	12
	拍摄号
	如：0123、0008

	XH
	C
	12
	学号
	

	XM
	C
	24
	姓名
	以录取时的姓名为准

	XB
	C
	2
	性别
	男、女

	SFZH
	C
	18
	身份证号码
	15位或18位，以录取时填报的为准。

	PYCC
	C
	10
	学历层次
	专科、本科、成人本科、博士、硕士

	ZYH
	C
	30
	专业
	用全称

	PSRQ
	C
	8
	拍摄时间
	如：20090513

	JG
	C
	12
	籍贯
	籍贯不详的填写生源地

	MZ
	C
	12
	民族
	

	SJH
	C
	12
	手机号
	没有手机号的请填联系电话号

	BZ
	C
	30
	备注
	


填写信息要求及注意事项：

1、填写“院校名称”时，属于教学点的，请注明教学点名称，如“广西大学百色教学点”、“桂林工学院钦州教学点”；

2、“拍摄号”在拍摄时填写，必须准确无误；

3、“拍摄日期”在拍摄时填写，“拍摄时间”用8位数表示，如“20090105”表示2009年1月5日;
4、对确无身份证号码的，按以下方法新编号码：

w+学校代码（5位）+办学类型（1位）+学号。（如果学号中已含有学校代码，编码时可以去掉，否则有可能太长）;

5、学校必须检测身份证号是否重号，如有重号，请在其中一个之后加“a”。

图像采集花名册

学校名称：             办学类别：         专业名称：            日期： 年  月  日 

	拍摄号
	学号
	姓名
	性别
	身份证号码
	学历层次
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


表一式两份，图像信息采集完毕后，学校与采集组各执一份
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